
Surat Permohonan Pendaftaran 

 

SURAT PERMOHONAN PENDAFTARAN 

 

 Lamongan, .......................... 2026 

Lampiran  :  3 ( tiga ) berkas  

Perihal  :  Permohonan Pendaftaran 

Perangkat Desa  

 

Yth.  Kepala Desa Bugoharjo 

        Lewat   

Sdr. Tim Pengangkatan 

Perangkat Desa 

.............................. 

Di 

.............................. 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : .................................................................... 

Jenis Kelamin : .................................................................... 

Tempat/ Tanggal lahir : .................................................................... 

Agama : .................................................................... 

Kewarganegaraan : .................................................................... 

Pendidikan Terakhir : .................................................................... 

Pekerjan : .................................................................... 

Alamat : .................................................................... 

Sehubungan dengan Pembukaan Lowongan Jabatan Perangkat 

Desa, maka dengan ini mengajukan permohonan untuk mendaftar 

mengikuti seleksi pengangkatan Perangkat Desa .................... dalam 

Jabatan .............................. Desa ......................... Kecamatan 

.................... . 

Sebagai pertimbangan saya lampirkan persyaratan 

administrasi sebagai berikut : 

a. Foto copy Kartu Tanda Penduduk yang dilegalisasi oleh pejabat yang 
berwenang dan/atau ; 

b. Surat Keterangan Penduduk yang dilegalisasi oleh pejabat 
berwenang; 

c. Surat  pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa ; 

d. Surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, 
UUD 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara 
Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika ; 

e. Foto copy ijazah pendidikan dari tingkat dasar sampai dengan ijazah 
terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang;   

f. Foto copy Akta Kelahiran atau Surat Keterangan Kenal Lahir yang 
dilegalisasi oleh pejabat berwenang ; 

g. Surat pernyataan tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara 
di atas kertas bermaterai cukup ; 

h. Surat pernyataan tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan 

putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap 

karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana 

penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, kecuali yang 

bersangkutan mengumumkan secara jujur dan terbuka kepada 

publik bahwa yang bersangkutan pernah dipidana serta bukan 



sebagai pelaku kejahatan berulang-ulang dari calon perangkat Desa 

di atas kertas bermaterai cukup; 

i. Surat pernyataan tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai putusan 

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap di atas 

kertas bermaterai cukup ; 

j. Surat keterangan berbadan sehat dari RSUD atau Puskesmas ; 

k. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari kepolisian ; 

l. Surat pernyataan bersedia tidak merangkap jabatan sebagai ketua 

dan/atau anggota BPD, anggota DPR RI, DPD RI, DPRD Provinsi atau 

DPRD, dan jabatan lain yang ditentukan dalam peraturan 

perundang-undangan setelah dinyatakan lulus dan dilantik sebagai 

Perangkat Desa di atas kertas bermaterai cukup ; 

m. Surat pernyataan bersedia tidak menjadi pengurus dan/atau 

anggota LSM (non governmental organizaion)/organisasi lain yang 

mempunyai tugas melakukan pengawasan terhadap 

penyelenggaraan pemerintahan, setelah dinyatakan lulus dan 

dilantik sebagai Perangkat Desa di atas kertas bermaterai cukup ; 

n. Surat pernyataan sanggup bertempat tinggal di desa setempat bagi 

pendaftar Perangkat Desa  unsur Sekretaris Desa, Kepala Seksi dan 

Kepala Urusan, paling lambat 3 (tiga) bulan setelah dilantik di atas 

kertas bermaterai cukup ; 

o. Surat pernyataan sanggup bertempat tinggal di dusun setempat bagi 

pendaftar Perangkat Desa  unsur Kepala Dusun, paling lambat 3 

(tiga) bulan setelah dilantik di atas kertas bermaterai cukup ; 

 
Demikian permohonan ini saya sampaikan dan  terima kasih. 

 

 

Pemohon, 

                                                                            Materai Rp. 10.000,- 

 

 

(                         ) 

 
 
 
 

  



 

SURAT PERNYATAAN 

BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 

 

 
Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 
administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

 

Dengan ini menyatakan “Saya Bertaqwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa,  

sesuai Agama dan Keyakinan yang saya anut.”  

 

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

unsur paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

 

 

   ................., ....................... 20.... 

Yang menyatakan  

Materai Rp. 10.000,- 

(                         ) 

 
  



 

SURAT PERNYATAAN  

MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, 

UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945 

SERTA MEMPERTAHANKAN  NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA DAN 

BHINNEKA TUNGGAL IKA  

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 
....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 
administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

 

Dengan ini menyatakan bahwa “Saya memegang teguh dan 

mengamalkan Pancasila, Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia 

Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika”.  

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

................., ................ 20..... 

Yang menyatakan  

Materai Rp. 10.000,- 

 

(                         ) 

 

 

 

 

 



SURAT PERNYATAAN 

TIDAK SEDANG MENJALANI HUKUMAN  PIDANA PENJARA   

 

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

......................... untuk Jabatan .......................... maka sebagai persyaratan 

administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya Tidak Sedang menjalani hukuman 

pidana penjara.  

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

        ......., ...................20...... 
 
 

Yang menyatakan 
 
 

Materai Rp. 10.000 
 
 

(..........................) 
 

 
 
 
  



 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK PERNAH DIJATUHI PIDANA PENJARA BERDASARKAN PUTUSAN 

PENGADILAN YANG TELAH MEMPUNYAI KEKUATAN HUKUM TETAP KARENA 

MELAKUKAN TINDAK PIDANA YANG DIANCAM DENGAN PIDANA PENJARA PALING 

SINGKAT 5 (LIMA) TAHUN ATAU LEBIH 

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 

administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya tidak pernah dijatuhi pidana 

penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum 

tetap karena melakukan tindak pidana yang diancam dengan pidana penjara 

paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih.  

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

        ................, ...............20.. 
 

Yang menyatakan 
 

Materai Rp. 10.000 

 
(                          ) 

 
  



 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK SEDANG DICABUT HAK PILIHNYA SESUAI PUTUSAN PENGADILAN 

YANG TELAH MEMPUNYAI KEKUATAN HUKUM TETAP. 

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 

administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya tidak sedang dicabut hak pilihnya 

sesuai putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap.  

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

        ................., ..............20.. 
 
 

Yang menyatakan 

 
 

Materai Rp. 10.000 
 
 

(                                ) 
 
 

  



 

SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA TIDAK MERANGKAP JABATAN SEBAGAI KETUA DAN/ATAU 

ANGGOTA BPD, ANGGOTA DPR RI, DPD RI, DPRD PROVINSI ATAU DPRD DAN 

JABATAN LAIN YANG DITENTUKAN DALAM PERATURAN PERUNDANG-

UNDANGAN 

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 
....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 
administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya bersedia tidak merangkap jabatan 

sebagai ketua dan/atau anggota BPD, anggota DPR RI, DPD RI, DPRD Provinsi 

atau DPRD dan jabatan lain yang ditentukan dalam peraturan perundang-

undangan setelah dinyatakan lulus dan dilantik sebagai perangkat Desa.  

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

      ................., ..............20.... 

 
 

Yang menyatakan 
 
 

Materai Rp. 10.000,- 
 
 

(                         ) 
 

 

 

 

 



 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA TIDAK MENJADI PENGURUS DAN/ATAU ANGGOTA 

LEMBAGA SWADAYA MASYARAKAT/ORGANISASI LAIN YANG MEMPUNYAI 

TUGAS MELAKUKAN PENGAWASAN TERHADAP PENYELENGGARAAN 

PEMERINTAHAN. 

 

 

Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 
administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

Dengan ini menyatakan bahwa Saya bersedia bersedia tidak menjadi pengurus 

dan/atau anggota Lembaga Swadaya Masyarakat (non governmental 

organization)/organisasi  lain yang mempunyai tugas melakukan pengawasan 

terhadap penyelenggaraan pemerintahan, setelah dinyatakan lulus dan dilantik 

sebagai perangkat Desa. 

 

Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

      ................., ..............20.... 
 
 

Yang menyatakan 
 
 

Materai Rp. 10.000,- 
 
 

(                               ) 
 



 

SURAT PERNYATAAN 

KESANGGUPAN BERTEMPAT TINGGAL  
 

 
 
Sehubungan dengan Permohonan Sebagai Perangkat Desa 

....................... untuk jabatan ..................., maka sebagai persyaratan 

administrasi, Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
 

Nama : ........................................................................ 

Jenis Kelamin : ........................................................................ 

Tempat/ Tanggal lahir : ........................................................................ 

Agama : ........................................................................ 

Kewarganegaraan : ........................................................................ 

Pendidikan Terakhir : ........................................................................ 

Pekerjan : ........................................................................ 

Alamat : ........................................................................ 

 
Menyatakan bahwa saya sanggup bertempat tinggal di Desa  ................ 

selambat-lambatnya 3 (tiga) bulan setelah dinyatakan resmi dan dilantik sebagai 
perangkat desa ............... dalam jabatan ............................ 

 
Demikian pernyatan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun dan apabila dikemudian hari ternyata surat 

pernyatan ini tidak benar, maka saya bersedia diambil tindakan hukum sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

 
 

        ................., ..............20.. 

 
Yang menyatakan 

 
 

Materai Rp. 10.000,- 
 
 

(                            ) 

 
 
 
  



 

 
 



 


